VNITRNi SMERNICE
¢é. 1/2013

SMERNICE K REALIZACI ZAKONA ¢&. 106/1999 SB., O SVOBODNEM PRISTUPU
K INFORMACIM, VE ZNENi POZDEJSICH PREDPISU V PODMINKACH OBCE
NOVA VES A OBECNIHO URADU NOVA VES

datum vzniku / upravy: 11.dubna 2013
Obec Nova Ves
1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje organizaCni a proceduralni otazky pro aplikaci zakona C.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,
(dale jen ,zékon®) a v podminkach obce Nova Ves (dale jen ,obec®) a Obecniho
ufadu Nova Ves (dale jen ,0U“). Smérnice upravuje postup obce a OU pfi
poskytovani informaci pravnickym a fyzickym osobam v souladu se zakonem. Pokud
je ve smérnici pouzit termin ,povinny subjekt‘ ma se na mysli obec nebo OU.

2. Obecna ustanoveni

2.1 Obec a OU, jako povinné subjekty podle § 2 odst. 1 zakona jsou povinny
zvefejiovat informace, a to ve svém sidle a svych ufadovnach na misté, které je
vSeobecné pfistupneé, jakoz i umoznit pofizeni jejich kopie, a to na zakladé
ustanoveni § 5 zakona takto:

a) duvod a zplsob zalozZeni povinného subjektu, véetné podminek a principl, za
kterych provozuje svoji ¢innost;

b) popis své organizaéni struktury, misto a zpusob, jak ziskat pfislusné
informace, kde Ize podat zadost &i stiznost, predlozit navrh, podnét &i jiné
dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob;

c) misto, Ihitu a zpUsob, kde Ize podat opravny prostifedek proti rozhodnutim
povinného subjektu o pravech a povinnostech osob, a to v€etné vyslovného
uvedeni pozadavku, které jsou v této souvislosti kladeny na zadatele, jakoz i
popis postupl a pravidel, ktera je tfeba dodrzovat pfi téchto Cinnostech, a
oznaceni pfislusného formulafe a zplsob a misto, kde Ize takovy formular
ziskat;

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pfi vyfizovani vSech zadosti,

navrhd i jinych dozadani ob&and, a to v€etné pfisluSnych Ihat, které je tfeba
dodrzovat;
a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat
informace a které upravuji dalSi prava ob¢ant ve vztahu k povinnému
subjektu, a to vCetné informace, kde a kdy jsou tyto pfedpisy poskytnuty
k nahlédnuti;

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci;

g) vyroCni zpravu za pFedchazejici kalendaini rok o své Ccinnosti v oblasti
poskytovani informaci dle § 18 zakona;



h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 zakona;

i) usneseni nadfizeného organu o vysi uhrad vydana podle § 16a odst. 7
zakona;

J) elektronickou adresu podatelny;

k) v ufednich hodinach zpfistupnit pravni pfedpisy vydavané vramci jejich
pusobnosti, a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis
nebo kopii;

[) v ufednich hodinach zpfistupnit seznamy hlavnich dokumentld, zejména
koncepcCni, strategické a programové povahy, které mohou byt poskytnuty
podle tohoto zakona v€etné pfipadnych navrhu licen¢nich smluv podle zakona

¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem

autorskym a o zméné nékterych zakonul (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisti, a to podle § 14a zakona, a to tak, aby do nich mohl kazdy
nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.

2.2 Dal$imi informacemi, které m(zZe obec a OU podle zakona zvefejnit jsou
zejména usneseni zastupitelstva obce, obecné zavazné vyhlasky, nafizeni,
smérnice, vysledek hospodareni obce za uplynuly kalendarni rok a rozpoCet obce za
prislusny kalendarni rok.

2.3  Ostatni informace jsou zvefejfiovany podle rozhodnuti organti obce a OU
v ramci kompetenci vymezenych zakonem o obcich (obecni zfizeni) zak.¢. 128/2000
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, jednacim a organiza¢nim fadem obce.

2.4  Obec a OU dle ust. § 5 odst. 5 zakona vedou a spravuiji registry, evidence,
seznamy nebo rejstfiky obsahujici informace, které jsou na zakladé zvlastniho
zakona kazdému pristupné (napf. registr obyvatel, evidence platci mistnich
poplatku, evidenci platct z hrobd, evidenci najma nebytovych prostor, evidenci najmu
pozemkuU, evidenci obecnich bytl a jejich najemcu, apod.). Tyto informace jsou
povinny zvefejiovat v pfehledné formé zpisobem umoziujicim i dalkovy pfistup.

2.5 Uvedené informace jsou navic zvefejiiovany na Gfedni desce obce a OU
v Informacnich listech obce, mistnim rozhlasem, kdyz se jedna o aktualni a naléhavé
informace, pfipadné na vyvésnich plochach obce, kdyz se jedna o aktualni
informace.

2.6  Omezeni prava na poskytnuti informace a podminky omezeni stanovi zakon.

3. Organizaéni struktura obce Nova Ves
a) zastupitelstvo obce
b) starosta obce
c) mistostarosta obce
d) clenové zastupitelstva
e) vybor finanéni a jeho pfedseda
f) wvybor kontrolni a jeho pfedseda
g) vybor kulturni a sportovni a jeho pfedseda



4. Organizacéni struktura Obecniho ufadu Nova Ves

a) starosta
b) administrativni pracovnice

5. Zpusob podavani zadosti o informace

5.1 Zadost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemn&, a to i
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci. Neni-li Zadateli na ustné
podanou zadost takova informace poskytnuta anebo nepovazuje-li informaci
poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat takovou zadost
pisemné.

5.2 Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim
elektronické adresy podatelny obce a OU, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud
elektronické adresy podatelny obce a OU nejsou zvefejnény, postaéi podani na
jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu (obce a OU).

5.3 Ze Zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a ze se
Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu uvedeného zakona. Fyzicka osoba
uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru¢ovani,
liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede
nazev, identifikaéni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, liSi-li se od
adresy sidla. Adresou pro dorucovani se téz rozumi elektronicka adresa.

5.4 Neobsahuje-li zadost nalezitosti podle odst. 5.3 a adresu pro dorucovani,
pfipadné neni-li elektronicka Zadost podana podle odst. 5.2, neni Zadosti ve smyslu
uvedeného zakona.

55 Obec a OU podani pisemnych zadosti eviduje v knize do$lé posty. Doslé
Zadosti vyfizuje starosta obce, v nepfitomnosti zastupce starosty nebo ureny ¢len
zastupitelstva obce C¢i urCeny predseda komise nebo vyboru. O postupu pfi
poskytovani informace se poridi zaznam.

5.6 Obec a OU postupuje pfi posouzeni zadosti podle ust. § 14 odst. 5 pism. a),
pism. b), pism. c) a pism. d) zakona. Zadosti, jejichZz vyfizeni neni v kompetenci
starosty, predlozZi starosta neprodlené k vyfizeni vrcholnému organu obce, tj.
zastupitelstvu obce. Zpulsob vyfizeni takovéto zadosti bude uveden v zapisu
z jednani zastupitelstva obce.

5.7 Je-li zadost nelplna, vyzve obec a OU Zadatele ve |h(té do 7 dni ode dne
podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30-ti dnl ode
dne jejiho doru€eni, povinny subjekt Zadost odlozi. V pfipadé, Ze je Zadost
nesrozumitelna a neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
prilis obecné& vyzve obec a OU Zadatele ve Ihité do 7 dnd od podani Zzadosti, aby
zadost upfesnil; neupfesni-li Zadatel zadost do 30-ti dnG ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povinny subjekt o odmitnuti zadosti. V pfipadé, Ze pozadované informace
se nevztahuji k ptsobnosti obce a OU povinny subjekt zadost odlozi a tuto



odlvodnénou skuteCnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni zadosti zadateli. Lhutu pro
poskytnuti informace podle odst. 5.6 pism. d) mize obec a OU prodlouzit ze
zavaznych ddvodl nejvySe vSak o 10 dni. Zavazné duvody stanovi § 14 odst. 7
zakona.

5.8 Rozhodnuti o vyfizeni zadosti, 0 odmitnuti zadosti, o opravném prostredku
proti odmitnuti Zadosti a stiznosti zadatele na postup pfi vyfizovani Zadosti o
informace stanovi zakon (§ 15, § 16 a § 16a).

6. Hrazeni nakladu

6.1 Zvefejiiovani informace podle této smérnice provadi obec a OU na své
naklady.

6.2 Pii poskytovani informaci na zakladé Z&adosti, jsou obec a OU opravnény
zadat finan¢ni uhradu odpovidajici nakladim spojenym s vyhledavanim informaci,
s pofizenim kopii, s opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim a doru¢enim
informaci zadateli. Obec a OU si mize vyzadat i uhradu za mimofadné rozsahlé
vyhledani informaci.

6.3. VySe uhrady za poskytnuti informaci je pausalné stanovena dle sazebniku:

a) 1 az 5 stranek pocitaCovych...........ccoooiiiiiiiii, 200,- K¢
za kazdych dalSich 5 zapoc€atych stranek ...................... +200,- K¢
b) 1 stranka kopirovaniformat—A4 ...l 2,- K&

c) dalsi vydaje (napf. posStovné, kolky, spravni poplatky, papir, uvolnéni
zaméstnance obce a OU pro pozadovanou &innost) se uréi v souvislosti se
vSdemi ukony, které musel povinny subjekt vynalozit pfi plnéni Zadosti o
poskytnuti informace.

6.4 V pfipadé, Ze obec a OU bude za poskytnuti informace poskytovat Ghradu,
tedy Ze vyuzije svého zakonem stanoveného prava dle ust. § 17 zakona, pisemné
oznami tuto skuteCnost spolu s vySi uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skuteCnosti a jakym zpusobem byla
vySe uhrady povinnym subjektem vycCislena.

6.5 Poskytnuti informace dle odst. 6.4 je podminéno zaplacenim pozadované
uhrady. Pokud Zadatel do 60-ti dnu ode dne oznameni vySe pozadované uhrady
Uhradu nezaplati, povinny subjekt Zadost odlozi. Uhrada je pfijmem povinného
subjektu. Do doby uhrady za poskytnuti informace povinny subjekt informaci zadateli
nevyda.

7. Zavérecna ustanoveni

7.1  Tato smérnice je zavazna pro v8echny organy a zaméstnance obce a OU.



7.2 Tato smérnice byla projednana na schlzi zastupitelstva obce Nova Ves dne
11.4.2013 a schvalena usnesenim C. 6

7.3  Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti od 1.5.2013

V Nové Vsidne 12. 4. 2013

Ing. Miroslav Mladek, starosta obce



