VnitFni smérnice ¢. 1/2021 Smérnice pro evidenci veFejnych zakazek a
zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Nova Ves

Tato smérnice upravuje zpilsob evidence vefejnych zakazek a postup pfi zadavéni vefejnych zakédzek
malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona €. 134/2016 Sb., o veFejnych zakazkach (dale jen »Zakon“), tj.
vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby, jejichZ pfedpoklddana hodnota je rovna nebo ni¥éi
2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakdzek na stavebni préce, jejichZ pfedpoklddana hodnota je
rovna nebo nizsi 6.000.000,- K& bez DPH.

Clanek 1
Centralni evidence vefejnych zakdzek zadavanych obci

1. Centralni evidence vefejnych zakdzek zaddvanych obci je zabezpe&ovana a vedena v
elektronické podobé na obecnim Gfadé u kontaktni osoby, a to tabulkovou formou
vytvofenou ve formétu Word, kde ma obecni Gfad vytvofenou slozku pro evidenci vefejnych
zakazek. Do evidence se zapisuji v3echny vefejné zakdzky zaddvané obci s vyjimkami
uvedenymi v této smérnici.

2. Evidencni Cislo vefejné zakdzky se uvéadi ve tvaru rrxxx (kde rr je &islo roku vefejné zakazky,
xxx je pofadové Cislo vefejné zakédzky na obecnim Gradu - napf. prvni vefejnd zakdzka v roce
2016 u obecniho Ufadu bude mit &islo 16001). Zapisovani do pfisluiné tabulky méze provadat
jen starostou urfeny zaméstnanec obecniho GFadu, ostatni zaméstnanci obecniho ufadu maj
pouze pfistup k prohlizeni. Tabulka se vyplfiuje priib&Zné tak, jak se priib&h vefejné zakazky
vyviji. Vzor tabulky je uveden v pfiloze &. 1 této smérnice.

Clanek 2
Verejné zakazky malého rozsahu

2.1 Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona &. 134/2016 Sb. neni obec v souladu s
§ 31 zékona povinna zadédvat postupem podle zdkona, ale musi vidy dodrzovat zésady
uvedené v § 6 téhoZ zdkona

Dle odst.1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zdkona musi dodrZovat zésady
transparentnosti a pfiméfenosti

Dle odst.2 — ve vtahu k dodavatelim musi zadavatel dodriovat zasadu rovného zachazeni a
zakazu diskriminace

Dle odst.3 — zadavatel nesmi omezovat U¢ast v zaddvacim fizeni tém dodavateltim, ktefi majt
sidlov
a) Clenském stat& Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo



b) Jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo Evropskou unii uzavienu
mezindrodni smlouvu zaruéujici pfistup dodavatellm z téchto statll k zadavané
vefejné zakazce

c) Zadavatel je rovnéZ povinen zajistit, aby realizované zakazky naplfiovaly principy
hospodarnosti, G¢elnosti a efektivity vydajd vynaklddanych z veiejnych prostfedki

Dle odst. 4 zadavatel je pFi postupu podle tohoto zakona, a to pfi vytvafeni zadavacich
podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za pfedpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakdzky moZné, dodrZovat zdsady socidlné odpovédného
zaddvani, environmentéiné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zakona 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakdzek, v platném znéni. Sviij postup je zadavatel povinen fadné
odlvodnit, aviak forma odGivodnéni neni zakonem upravena.

VZMR za zadavatele organizuje:
a) starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné jind povéfend osoba obecniho Gfadu
b) mlZe byt vyuZita sluzba externi firmy jako administratora VZMR

Vegkera komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude vidy pisemnou formou (postou nebo
e-mailem)

2.2 Pro zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup

Vefejné zakdzky malého rozsahu od 0,- K do 150.000,- K& bez DPH vietné

2.2.1. Dodavatele vefejné zakazky malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana hodnota nepresdhne
150.000,- K& bez DPH, vybird bez vybérového fizeni starosta nebo mistostarosta obce. Je pfitom
povinen dodrZet zdsady stanovené v cl. 2.1.

Starosta obce mUZe pfi zadavani zakdzky pfimym nakupem, vychazet pouze z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatk a zkuSenosti. O téchto vefejnych zakdzkach malého rozsahu se nevede
#4dna dokumentace. Tyto ,zakazky” se nezapisuji do centralni evidence zakazek zadavanych obci.

Zaddni zakéazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta obce.

Verejné zakazky malého rozsahu od 150.001,- KE do 250.000,- K& bez DPH véetné

2.2.2. Pfed zaddnim vefejné zakazky malého rozsahu, jejiz pfedpoklddanda hodnota je 150.001,- K& a
nepiesahne 250.000,- K¢ bez DPH je starosta povinen provést zjednodu3eny pisemny prizkum trhu
zamé&feny na cenu, termin plnéni a dalsi. Prizkum trhu spociva v zajisténi cenovych nabidek od 3
dodavatelt, u kterych lze pfedpokladat, Ze jsou schopni zakdzku fadné realizovat. Nabidky mohou byt
pfedloZeny pisemné e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaru¢eného elektronického
podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.

Je pfitom povinen dodriet zasady stanovené v &l. 2.1.

Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatell se zaloZi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné
zakdzce malého rozsahu (napf. k objednavce, smlouvé, apod.).

Zaddni zakdzky schvaluje zastupitelstvo obce usnesenim po pfedloZeni zépisu o provedeném
prizkumu trhu starostou ¢i mistostarostou obce.



Veiejné zakdzky malého rozsahu od 250.001,- K& do 500.000,- K& bez DPH véetné

2.2.3. PFed zadanim vefejné zakazky malého rozsahu, jejiz pfedpoklédand hodnota je 250.001,-K& a
nepfesdhne 500.000,- K& bez DPH, je zastupitelstvo obce povinno provést zjednodugeny priizkum
trhu zaméfeny na cenu, termin pinéni, zédruku a dalsi.

Priizkum trhu spociva v zajisténi cenovych nabidek od 3 dodavateld, u kterych Ize pfedpokladat, e
jsou schopni zakézku fadné realizovat. Nabidky mohou byt pfedloZeny pisemné e-mailem ve formé
elektronickych nabidek bez zaru¢eného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich
letdcich ¢i formou ceniku na internetu apod.

Je pfitom povinno dodriet zdsady stanovené v &l. 2.1.

Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatelil se zaloZi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné
zakazce malého rozsahu (napf. k objedndvce, smlouvé, apod.).

Zadani zakdzky schvaluje zastupitelstvo obce usnesenim po pFedloZeni zdpisu o provedeném
prizkumu trhu.

Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.001,- K& do 2.000.000,- K&, respektive do 6.000.000,- K¢

2.2.4. Pred zaddnim vefejnych zakdzkdch malého rozsahu, jejich? predpoklddana hodnota pfeséhne
500.001,- K a nepfekroti 2.000.000,- KC v pfipadé zakazky na doddvky a sluzby nebo 6.000.000,- K&
bez DPH v pfipadé& zakdzky na stavebni préce je zadavatel povinen uskuteénit vyb&rové ¥izeni, v ném3
oslovi minimainé 3 dodavatele, u kterych Ize pfedpoklddat, Ze jsou schopni zakazku Fadné realizovat

Osloveni dodavatell bude vidy provedeno formou vyzvy pro podéni nabidky.

Ve vyzvé budou uvedeny zejména nésledujici idaje:

a) identifikace zadavatele;
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu;
c) misto a doba plnéni;

d) pozadovany obsah nabidky;

e) kritéria hodnoceni nabidky;

f) poZadavek na doloZeni téchto dokladi:

e Cestné prohld3eni o spInéni zakladnich kvalifika&nich pfedpoklad®
° doklady k prokazani profesnich kvalifikaénich pfedpoklad

g) platebni podminky;
h) zpUsob a misto podéavani nabidek;

i) daldi poZadavky a podminky.

Vzor vyzvy je uveden v pfiloze &. 2 této smérnice



Text vyzvy schvaluje starosta nebo mistostarosta obce a seznam pfimo obesilanych dodavateld
schvaluje zastupitelstvo obce. Déle starosta obce povéri komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni
nabidek s minimdlnim po&tem 3 €lend a jejich ndhradniky. Clenové komise budou vybrani ze
zastupitelstva obce, popf. miZe byt &lenem komise i jind odbornd osoba. V3ichni élenové komise
estné prohlési, Ze nejsou ve stfetu zajmu. Za stfet z4jmi se povaZuje situace, kdy zajmy Clend
komise, ktefi se podileji na prib&hu vyb&rového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek
vybé&rového Fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezévislost v souvislosti s vybérovym Fizenim.
Zajmem &lenl komise se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele.

Komise zvoli ze svého stfedu pfedsedu, otevie neverejné nabidky, o prib&hu jednani sepise
jednoduchy zépis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu
obce nejvhodnéji nabidku véetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrZeny zasady transparentnosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace a ddle zdsada spolecensky odpovédného zadani, je-li to

v rdmci zakazky mozné. Nabidky, které neobsahuji viechny naleZitosti dle vyzvy, komise vyFadi a jiZ
déle nehodnoti.

O vybé&ru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude
uchazeétm pisemné& oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu &i nikoliv.
Taktéz budou uchazeélm sdéleny Gdaje o vitézné nabidce.

2.3 Lhita pro podani nabidek bude min. 10 kalenddinich dnil ode dne odeslani vyzvy pro podani
nabidek dodavatellim.

2.4 Zastupitelstvo obce nebo starosta miiZze v odvodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné
provést ,,zakdzku“ v kratké dobé nebo jde o ,zakazku” obdobného druhu, na jakou jiZ bylo Fizeni
podle pfedchozich odstavcil provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakdzku zajem
nebo by vzhledem k objemu , zakdzky” a malému mnoiZstvi vhodnych dodavatelli nebylo
hospodérné provést fizeni podle pfedchozich odstavci, rozhodnout, Ze verejnd zakdzka malého
rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli.

Takové rozhodnuti musi byt fadné odtvodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrieny zdsady dle § 6
zakona 134/2016 Sb.,0 zaddvéni vefejnych zakazek

2.5 U téchto vefejnych zakazek je zadavatel dale povinen zvefejnit na profilu zadavatele smlouvu na
vefejnou zakdzku malého rozsahu véetné viech jejich zmén a dodatk(, jejiz hodnota je vy3si neZ
500.000,- K&, do 15 dnd od jejiho uzavieni nebo od konce kaZzdého Etvrtleti v pfipadé vefejnych
zakdzek zaddvanych na zdkladé rdmcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.
Zadavatel nemusi uvefejfiovat na profilu zadavatele smlouvy, které jiz uvefejnil v souladu se
zakonem &.340/2015 Sb., o registru smluv.

2.6 Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dni od jejiho uzavieni.

2.7 Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vy3i
skute&né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni 2.5. u
smlouvy, jejiZ doba pinéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31.3. nasledujiciho
kalenda¥fniho roku cena za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendéafnim roce.



Clanek 3
Spolefna ustanoveni

3.1. Pfi zaddvdni vefejnych zakdzek, které se tykaji sluzeb a stavebnich praci v obytné zéstavbg, je
nutné ve vyzvé uvédét v daldich poZadavcich i podminku dodriovéni no&niho klidu a provédéni praci
o sobotdch, nedélich a svatcich jen v dobé od 08,00 do 20,00 hodin. Ve vyjime&nych pfipadech mbze
starosta obce od této podminky upustit s dodate¢nym odlvodnénim v zastupitelstvu obce.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni

4.1. Zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu neni nutno provadét postupem dle zékona, nybr
podle této smérnice. V fizeni o vybéru vefejné zakdzky malého rozsahu se nepostupuje podle zékona
¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakdzkach

4.2. Tato smérnice se nepouiije v piipadé, kdy zakdzka bude spolufinancovéna z dotace a
poskytovatel dotace stanovi vlastni pravidla pro zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu.

4.3. Tato smérnice byla projednéana na schizi zastupitelstva obce Nové Ves dne 25.2.2021 a
schvdlena usnesenim &. 15/2021

4.4, Tato vnitini smérnice nabyva Gdinnosti dnem schvaleni.
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Pfiloha €. 2

Text vyzvy (dle odst. 2.2.4.) na hlavitkovém papiru obecniho Gfadu:

Obec Nova Ves Vas vyzyvé k poddni nabidky na vefejnou zakdzku malého rozsahu &. rrxxx na

1. Zadavatel:
Obec Nova Ves, Hiirka 130, PSC 373 15, IC: 00581810, zast. starostou, Markem Prokegem

% Vymezen{ pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu:
Zahajeni dila: Ukon&eni dila:
Ukonéenim dila se rozumi .......cccooecvvvererenenne.

Misto plnéni:

4. Nabidka bude zpracovana v nédsledujicim ¢lenéni:

’

I.  Identifikaéni (daje uchazeée

Il Cestné prohléseni o spInéni zakladnich kvalifika&nich predpokladii. Zakladni kvalifika&ni
predpoklady splni dodavatel, ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jeho? skutkova
podstata souvisi s pfedmé&tem podnikani, na majetek dodavatele neni prohlégen konkurz nebo navrh
na prohladeni konkurzu nebyl zamitnut pro nedostatek majetku dodavatele, dodavatel neni v
likvidaci.

. Dokumenty prokazujici spinéni profesnich kvalifikagnich predpokladil. Profesni kvalifika&ni
predpoklady splni dodavatel pfedloZenim prosté kopie vypisu z obchodniho rejstiiku Ci jiné evidence
ne strasi 90 dni k datu poddni nabidky, pokud je v ni zapsan nebo prosté kopie jiného dokladu podle
zvldstnich prdvnich pfedpisi v rozsahu odpovidajicim pfedmétu zadévané zakézky (vypisu ze
seznamu kvalifikovanych dodavateld, certifikatu vydaného spravcem systému registru
certifikovanych dodavatelll, vypisu ze zahrani¢niho seznamu dodavatell &i certifikit zahraniéniho
dodavatele, licence apod.).

V. Vy3e nabidkové ceny véetné DPH

V. Doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zéru&ni podminky nebo vzor smlouvy s uréenim,
kterd ustanoveni jsou zavazna a od kterych se Ize odchylit

VI. Reference o obdobnych provadénych akcich



5. Platebni podminky

Zadavatel neposkytuje zdlohu. Cena za dilo bude uhrazena po pfedani dila bez vad a nedodélkd
formou pfeddvaciho protokolu. Splatnost faktur bude miniméalné 30 dnu.

6. Dal$i podminky veiejné zakdzky malého rozsahu

Nedostate&na informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrZend nabidkova cena, apod.
neopraviiuje uchazele pozadovat dodateénou Uhradu ndklad nebo zvySeni ceny. Zadavatel si
vyhrazuje prévo odmitnout viechny nabidky nebo vyzvu zrudit bez udani dGvodu a pravo na zménu,
doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni feSenf zakdzky zadavatel nepfipousti. Zadavatel
ma pravo ménit rozsah dila. Nabidku podava uchaze¢ bezplatné.

7. Podani nabidek

Zajemci o vefejnou zakdzku malého rozsahu doruti svoji nabidku na podatelnu Obecniho Ufadu obce
Nové Ves, Hlirka 130, PSC 373 15, do xx.xx.20xx do xx.xx hodin v zalepené obdlce, oznagené
SNEOTVIRAT VWW2ZVa - cocvvrrencncncnenane

V Nové Vsidne 25. 2. 2021

OBEC NOVA VES
Hirka 130
373 15 Nova Ves
005 81810

Marek Prokes starosta obce



